Приложение № 1

к приказу директора Лицея № 9 

от 31.08.2011 г. № 132/1-од
Положение об учебном кабинете  Лицея № 9 
1. Общие положения

1.1 Настоящее Положение (далее - Положение) является локальным правовым актом  и регулирует деятельность учебных кабинетов в Лицее № 9 Асбестовского  городского округа.
1.2. Положение разработано в соответствии с Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29 декабря 2010 г. № 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях», письмом Министерства образования и науки РФ от 1 апреля 2005г. № 03-417 «О Перечне учебного и компьютерного оборудования для оснащения общеобразовательных учреждений», Федеральными требованиями к образовательным учреждениям в части минимальной оснащенности учебного процесса и оборудования учебных помещений, утвержденными приказом Министерства образования и науки  РФ от   4 октября 2010 г. N 986 г, Уставом Лицея № 9.
1.3. Учебный кабинет — это учебное помещение Лицея, оснащенное наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами обучения, в котором проводится учебная, индивидуальная и внеклассная работа с учащимися в полном соответствии с действующими государственными образовательными стандартами (федеральными государственными образовательными стандартами), учебными планами и программами, а также методическая работа по предмету с целью повышения эффективности и результативности образовательного процесса.  

1.4. Учебные кабинеты Лицея   открываются приказом директора и  функционируют в целях создания оптимальных условий  для вы​полнения современных  требований  к организации образовательного  про​цесса.
1.5.  В Лицее учащиеся I ступени обучаются в закрепленных за каждым классом учебных  помещениях.
1.6. Оборудование учебного кабинета должно позволять вести эффективное преподавание предмета при всем разнообразии методических приемов и педагогических интересов учителей.

1.7. Занятия в учебном кабинете должны служить формированию у учащихся:
- современной картины мира,

- общеучебных умений и навыков,

-обобщенного способа учебной, познавательной, коммуникативной и практической деятельности,
- потребности в непрерывном, самостоятельном и творческом подходе к овладению новыми знаниями,
- ключевых компетенций — готовности учащихся использовать полученные общие знания, умения и способности в реальной жизни для решения практических задач,
- теоретического мышления, памяти, воображения, а также воспитанию учащихся, направленному на формирование у них коммуникабельности и толерантности.
2. Основные требования к учебному кабинету

2.1. Наличие в кабинете нормативных документов (Государственный образовательный стандарт, федеральный государственный образовательный стандарт, рабочие программы по предмету, измерители, требования и др.), регламентирующих деятельность по реализации  учебной программы по предмету.

2.2. Укомплектованность кабинета учебным оборудованием, учебно-методическим комплексом средств обучения, необходимых для выполнения образовательной программы Лицея.
2.3.   Соответствие учебно-методического комплекса и комплекса средств обучения требованиям стандарта образования и образовательным программам (базовый и профильные уровни).
2.4.   Обеспеченность учебниками, дидактическими материалами, раздаточным материалом в соответствии с образовательной программой Лицея.

2.5.   Наличие и обеспеченность учащихся комплектом типовых заданий, тестов, контрольных работ для диагностики выполнения требований образовательного стандарта (ГОС, ФГОС).
2.6.   Соблюдение эстетических требований к оформлению кабинета: наличие постоянных и сменных учебно-информационных стендов. Стендовый материал учебного кабинета должен содержать:
- требования к уровню  подготовки учащихся по предмету;

- рекомендации для учащихся по проектированию их учебной деятельности       (подготовка к тестированию, экзаменам, практикумам);

- правила техники безопасности работы и поведения в кабинете;

- материалы, используемые в учебном процессе.

2.7. Соблюдение правил техники безопасности, наличие средств пожаротушения (в специализированных  кабинетах), аптечки для оказания доврачебной помощи.

2.8. Наличие расписания работы учебного кабинета  по индивидуальным занятиям  с учащимися, консультациям.
3. Организация работы учебного кабинета
3.1.  Занятия в  учебном кабинете проводятся в соответствии  с дейст​вующим расписанием занятий и внеурочной деятельностью.

3.2. В целях сохранности учебно-методической базы  приказом директора Лицея назначается заведующий кабинетом из числа работающих в нем педагогов.
4. Обязанности заведующего учебным кабинетом
 Заведующий кабинетом:

4.1. Обеспечивает порядок и дисциплину  учащихся в период учебных занятий, не допускает порчу муниципального имущества, следит за соблю​дением санитарно-гигиенических норм.

4.2. Соблюдает инструкции по технике безопасности, проводит инст​руктаж по технике безопасности работы в кабинете.  

4.3. Соблюдает режим проветривания учебного кабинета. Присутствие учащихся во время проветривания кабинета не допускается.

4.4. Обо всех неисправностях кабинета (поломка замков, мебели, про​тивопожарного и другого оборудования, а также всех видов жизнеобеспече​ния)  немедленно докладывает завхозу Лицея. 

4.5. Заведующий кабинетом несет  ответственность за основные средства и материальные ценности кабинета. Часть изношенного, не пригодного к  эксплуатации оборудования,  подлежит списанию. Раз в год комиссия по учету основных средств и материальных ценностей, согласно приказу директора Лицея, проверяет их наличие в кабинете.   

5.  Оценка деятельности учебного кабинета

5.1. Деятельность кабинета проверяется два раза в год комиссионно по приказу директора Лицея  в соответствии с положением о смотре учебных кабинетов. 

5.2. По результатам смотра подводятся итоги и определяются каби​неты, заведующим которых  решением комиссии Лицея по установлению стимулирующих выплат определяется размер вы​плат  из стимулирующей части фонда оплаты труда.

6. Требования к документации учебного кабинета

В учебном кабинете Лицея должна иметься следующая документация:
6.1.  Паспорт учебного кабинета, оформленный
 в соответствии с  утвержденной приказом директора Лицея формой.
6.2.  Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование.

6.3. Правила техники безопасности работы в учебном кабинете. 
6.4.  Правила пользования кабинетом  для обучающихся.

6.5. План работы кабинета (на учебный год и перспективный на период реализации Программы развития Лицея),  согласованный с заместителем директора по УВР и утвержденный директором Лицея.


 

Приложение № 2

к приказу директора Лицея № 9 

от 31.08.2011 г. № 132/1-од
Структура паспорта учебного кабинета Лицея № 9
1. Титульный лист (форма прилагается).

2.  Технические характеристики учебного кабинета

- Площадь кабинета -  м²

- Число рабочих мест для учащихся -  
- Освещение – естественное, искусственное

           - точек - 
            - ламп - 
- Освещение по рабочим местам – норма (протокол измерений освещённости №___ от _______года).

- Температурный режим – норма, _________градусов.

- Аптечка – имеется.

- Средства пожаротушения – ________
- Уборочный инвентарь –___________
3. Базовое оснащение учебного кабинета
- Ученические парты – 

- Стулья ученические -
      - Доска классная – 
- Стул учительский – 
- Стол учительский  -  

- Стенды демонстрационные – 
     -иное оснащение.
4. Учебно-методическое оборудование
	№ п/п
	Наименование объектов 

	Имеющееся количество

	I.
	Библиотечный фонд
	

	
	
	% оснащенности

	
	Печатные пособия
	

	
	
	% оснащенности

	
	Технические средства обучения
	

	
	
	% оснащенности

	
	Экранно-звуковые пособия
	

	
	
	% оснащенности

	
	Игры и игрушки
	

	
	
	% оснащенности

	
	Оснащенность учебного кабинета 
	%


5.  Инвентарная ведомость оборудования
	
	

	
	
	
	

	
	
	

	№№
	Инвентарный 
	Наименование
	Количество,

	п.п.
	номер
	оборудования
	шт.

	1
	
	
	

	2
	
	
	


6. Инструкции по технике безопасности

7. Расписание урочной деятельности кабинета 
	День недели
	Урок
	Класс
	Учитель

	Понедельник
	1.

2.

3.

4.

5.

6.
	
	


8. Расписание внеурочной деятельности кабинета

	День недели
	Время
	Класс
	Учитель
	Деятельность

	
	
	
	
	


9. Перспективный план развития кабинета
Рекомендуемая структура плана:
1.Пояснительная записка

2.План развития кабинета:

- развитие библиотечного фонда кабинета;

- приобретение печатных пособий;

- развитие информационно-коммуникационных средств;

- приобретение экранно-звуковых пособий;

- приобретение технических средств обучения;

- приобретение учебно-практического оборудования;

- ремонт и приобретение специализированной учебной мебели.

10.  План развития кабинета на текущий учебный год
11.  Оценочный лист 

	№
	Показатели  смотра учебных кабинетов
	 Учебный год
	Учебный год
	Учебный год

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Рекомендации комиссии по итогам смотра:

 Приложение 1  к структуре

 паспорта учебного кабинета 

Лицея № 9
Титульный лист паспорта учебного кабинета
Асбестовское муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение

лицей № 9

ПАСПОРТ

УЧЕБНОГО КАБИНЕТА__________________

№ кабинета_____________

Заведующий кабинетом__________________________________

ФИО, должность

Основания для открытия кабинета 

                                          и назначения заведующего кабинетом____________________

                                                     № приказа директора Лицея

2011-2012

 учебный год
